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BOGOTA	16	DE	NOVIEMBRE/2023	
	
	

PLAN	DE	TRABAJO	
SOMOS	CIRCO,	UN	VIAJE	POR	LA	MEMORIA	CIRCENSE	DE	COLOMBIA	

AHH	CONTENIDOS	CREATIVOS	
	
	

PREPRODUCCION:	
Para	dar	cumplimiento	al	requerimiento	de	la	Corporación	producciones	La	Ventana	
debemos	cumplir	diferentes	actividades	que	parten	de	una	comunicación	constante	y	
fluida	con	la	organización,	para	alinearnos	con	el	objetivo	de	la	exposición/recorrido.	
A	continuación,	listamos	una	serie	de	acciones	que	debemos	ejecutar:	
	

- Reunión	con	coordinación	general	del	proyecto	para	recibir	los	insumos	
especıÚicos	para	la	producción.	

- Presentación	de	equipo	de	trabajo	
- Listado	de	proveedores	a	contratar	para	ejecución		
- Contratación	de	equipo	de	trabajo	(montaje,	comunicaciones,	diseño,	

realización	audiovisual,	iluminación,	montaje	eléctrico	etc)	
- Armonización	con	área	administrativa	y	contable	de	la	corporación		
- Flujo	de	caja	para	dar	cumplimiento	a	la	ejecución	a	tiempo	
- Lineamiento	a	los	diferentes	departamentos	para	atender	las	solicitudes	de	la	

coordinación	general.	
- Comunicación	diaria	con	equipos	de	trabajo	y	la	ventana	

	
PRODUCCION:	

- Realización	y/o	alquiler	de	objetos,	aparatos,	modulario	
- Impresión	de	material	fotográUico	
- Ordenes	de	servicios	y	compra	
- Manejo	de	dinero	de	caja	menor	para	compras	individuales	
- Horarios	de	trabajo	para	el	montaje	a	partir	del	21	de	Noviembre/2023	
- Grabación	de	video	visita	virtual	
- Coordinación	de	acciones	de	comunicación	según	indicaciones	de	coordinación	

general	
- Resolución	de	imprevistos	que	se	presenten	en	la	ejecución	del	montaje	
- Pagos	a	proveedores	y	equipo	de	trabajo	según	compromisos	pactados	
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POSTPRODUCCION:	
	

- Coordinación	de	desmontaje	y	embalaje	de	toda	la	exposición	
- Resane	de	paredes	y	entrega	del	espacio	del	CNA	en	las	mismas	condiciones	

que	lo	entregaron	
- Entrega	a	la	ventana	de	los	objetos	que	se	consiguieron	prestados	
- Culminación	de	pagos	pendientes	a	proveedores	y	equipo	de	trabajo.	
- Cierre	de	proyecto		

	
	
Cordialmente,	
	
	
	
	
OLGA	LUCIA	ANGULO	
c.c.	52426407	
Rep.	Legal	AHH	CONTENIDOS	CREATIVOS	S.A.S	
NIT:	900.527.733-8	
	
	


